Istruzioni per la presentazione e compilazione
di un nuovo progetto CNIT
1) Ogni nuovo progetto presentato all'approvazione della Giunta o del Consiglio Direttivo DEVE essere corredato dalla scheda progetto CNIT, accessibile dal sito www.cnit.it (scheda progetto).

2) Per poter accedere alla pagina di compilazione della scheda progetto CNIT occorre preventivamente registrarsi per ottenere username e password di accesso. 

Per registrarsi occorre compilare l'apposito form cliccando sul pulsante “Registrazione”.
Il form richiede l'inserimento di nome, cognome, unità di ricerca di appartenenza e indirizzo email (ATTENZIONE: in questo campo inserire l’email CNIT: nome.cognome@cnit.it). Tali dati saranno inviati alla Direzione che provvederà a rispedire username e password all'indirizzo email specificato per accedere alla pagina di compilazione. 

Lo username e la password inviati dall’amministrazione CNIT a chi ne fa richiesta sono personali e validi anche per successive modifiche o nuovi inserimenti di progetti. 

3) Una volta inseriti nella pagina di accesso ai progetti lo username e la password ottenuti si apre una pagina con tutti i progetti già inseriti dall'utente registrato. Per visualizzare o modificare un progetto già inserito cliccare sul pulsante “modifica/visualizza”. 

Per inserire una nuova scheda di progetto, cliccare sul pulsante "Inserisci nuova scheda progetto". 

4) Riempire tutti i campi della scheda. I campi:
Acronimo
Nome esteso del progetto
Responsabile scientifico
Ente finanziatore
non sono modificabili una volta inseriti (ovvero successivamente alla prima compilazione). Tutti gli altri campi sono modificabili anche in seguito alla prima sottomissione.

Colui che si registra e compila una scheda progetto CNIT è l'unico che potrà in seguito modificare tale scheda.
5) Tutti i campi di un nuovo progetto vanno OBBLIGATORIAMENTE compilati. Tuttavia nel caso di progetti “sottomessi” e non ancora approvati, i campi sono da considerarsi indicativi. Quando un progetto “sottomesso” viene approvato (e quindi passa allo stato “in corso”), sarà cura del responsabile del progetto controllare ed eventualmente modificare tutti i campi della scheda in modo che riportino i dati definitivi. Da questo momento in poi, infatti, i campi hanno valore definitivo (e non più indicativo). 

6) La scheda del progetto dovrà essere allegata alla richiesta di approvazione del contratto. 

I contratti senza la relativa scheda non verranno presi in considerazione. 
Per informazioni: lorenzo.mucchi@cnit.it
